淮南师范学院女性教育实训中心使用条例
为加强女性教育实训中心管理，保证其正常有序使用，特制定本条例：

一、使用范围

重要活动、女性教育系列课程、教育培训、走访交流等。

二、使用原则  

1.统管共用，资源共享。

2.谁使用，谁负责。

3.遵守规定，服从管理。

4.用途不得随意更改。

三、管理职责

1.校团委负责实训中心的审批和统筹安排。

2.校团委安排专人负责实训中心设施、设备的管理使用和日常的卫生工作，确保设备良好运行，按时检查设备情况并做好记录。

3.校团委对管理人员进行定期培训。

4.使用单位负责卫生打扫、场地布置、现场组织、安全防范及善后工作。

四、使用程序

1.使用单位提前填写《淮南师范学院女性教育实训中心使用申请表》报校团委，由校团委统一协调、安排。

2.校团委管理员和使用部门共同检查中心内相关设施和设备的运行情况，办理交接手续。

3.因使用不当、违规操作、不听管理、人为破坏等造成设施和设备损毁的，由使用单位负全部责任并照价赔偿。 

五、使用要求

1.借用中心的单位和个人严格遵守《淮南师范学院女性教育实训中心管理制度》。

2.不得在墙上、座椅上使用固体胶、透明胶、泡沫胶、胶水等，不得在墙上、座椅上粘贴任何海报、贴花、气球等，禁止使用易燃易爆物品。违者视情节罚款。

3.未经允许不得在墙上悬挂、粘贴横幅、海报等宣传用品。

4.使用时务必做好财务、消防、人身等安全管理，制定相关安全措施，防止踩踏、失窃等事件发生。

5.保持中心整洁，不允许乱扔垃圾等不讲卫生行为。

6.严禁私拉乱接电线，损坏设备需照价赔偿。

7.中心内所有设备、物品、材料，未经允许，不得带出中心。

8.结束之后，由相关管理人员验收合格后方可离开。

9.杜绝开展一切商业活动。 

六、附则

本条例自2019年3月28日正式执行，解释权归校团委。

                                                    校团委

2019年3月28日

内容附件: 淮南师范学院女性教育实训中心使用申请表

	淮南师范学院女性教育实训中心使用申请表

	申请单位
	
	申请日期
	年  月  日

	使用事由
	

	使用区域
	  传统文化教育区   手工体验实践区   烹饪烘焙培训区                        心理健康交流区   教育成果展示区                      

	
	

	使用时间
	  
月 
  日  
 时 
分 至
 
 月 
日 
   时   
分

	经办人员
	姓名：
	手机：

	使用要求
	1、遵守《淮南师范学院女性教育实训中心管理规定》；
2、活动全过程有老师指导监管，确保财产和人身安全；
3、所需教材、食材、手工等材料需自备；
4、切勿乱贴、乱粘、乱画、乱涂，违者视情节罚款；
5、使用无线电视、烤箱、料理机等设备需在工作人员指导下进行。
6、使用结束后，安排专人做好卫生清理及相关善后工作，经工作人员验收后将所有水电关闭后方可离开。

	申请单位负责人意见

签字（盖章）
     年    月    日
	校团委审查意见

签字（盖章）
     年    月    日

	
	

	
	

	
	

	注：女性教育实训中心位于一食堂三楼南侧


